
OBRAZAC – 1  PRIJAVA


_____________________________________________    OIB____________________________
                    (ime i prezime)

______________________________________________________________
          (mjesto prebivališta odnosno boravišta, ulica i kućni broj te pošta)


Tel/Mob. broj_________________________________



                                                          Općina Trnovec Bartolovečki
                                                   Povjerenstvo za provedbu javnog natječaja
                                                   Trnovec, Bartolovečka ulica 76
                                                   42 202 B. Trnovec
                                                 „Ne otvarati – Prijava za prijam vježbenika” 




PREDMET: Prijava na javni natječaj
1. dostavlja se

                      

                      Poštovani,

                      vezano za objavljeni Javni natječaj u Narodnim novinama broj_____________ za prijam vježbenik u službu za radno mjesto:  

VIŠI STRUČNI SURADNIK
– 1 izvršitelj/ica na određeno vrijeme u trajanju vježbeničkog staža (12 mjeseci) 


                      dostavljam svoju prijavu, a u privitku iste dokumentaciju koja se traži u svrhu dokaza o ispunjavanju općih i posebnih uvjeta.





U _____________dana________________2026.         

                         


                                                                                    _____________________________________

                                                                                                   (vlastoručni potpis kandidata)





OBRAZAC – 2




IZJAVA KANDIDATA
iz točke 6. Javnog natječaja za prijam vježbenika 
u Jedinstveni upravni odjel Općine Trnovec Bartolovečki 






Ja,____________________________________________________OIB________________________
                                          (ime i prezime)

s prebivalištem u ____________________________________________________________________
                                     (mjesto prebivališta odnosno boravišta, ulica i kućni broj te pošta)


Pod materijalnom i kaznenom odgovornošću 



izjavljujem



da ne postoje zapreke iz članka 15. i 16. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi  („Narodne novine“ broj 86/2008., 61/2011., 04/2018., 112/2019. i 17/2025.).






U _____________dana_____________2026.                                  _____________________________
                                                                                                                         (vlastoručni potpis)

















OBRAZAC – 3




IZJAVA KANDIDATA
iz točke 7. Javnog natječaja za prijam vježbenika 
u Jedinstveni upravni odjel Općine Trnovec Bartolovečki 






Ja,____________________________________________________OIB________________________
                                          (ime i prezime)

s prebivalištem u ____________________________________________________________________
                                     (mjesto prebivališta odnosno boravišta, ulica i kućni broj te pošta)


Pod materijalnom i kaznenom odgovornošću 


izjavljujem



da  sam osposobljen-a za rad na računalu.





U _____________dana______________2026.                                  ____________________________
                                                                                                                       (vlastoručni potpis)



















OBRAZAC – 4




IZJAVA KANDIDATA
iz točke 8. Javnog natječaja za prijam vježbenika 
u Jedinstveni upravni odjel Općine Trnovec Bartolovečki 




Ja,____________________________________________________OIB________________________
                                               (ime i prezime)

s prebivalištem u ____________________________________________________________________
                                     (mjesto prebivališta odnosno boravišta, ulica i kućni broj te pošta)

Pod materijalnom i kaznenom odgovornošću 


Izjavljujem 



da dajem privolu Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Trnovec Bartolovečki OIB 06955881275
sa sjedištem u Trnovcu, Bartolovečka ulica 76  da prikuplja i obrađuje moje osobne podatke  te jasno i nedvosmisleno izražavam svoju volju da se moji osobni podatci koriste u svrhu obrade podataka vezano za provedbu postupka  prijma vježbenika  iz točke 8. Javnog natječaja za prijam vježbenika  u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Trnovec Bartolovečki. 


Ovu privolu dajem dobrovoljno te njenim potpisom potvrđujem da sam upoznat-a da u bilo koje vrijeme mogu istu povući te da sukladno Uredbi (EU) 2016/679 od 27. travnja 2016. godine o zaštiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka (opća uredba za zaštiti podataka) mogu pod određenim uvjetima koristiti svoja prava da dobijem potvrdu o obradi, izvršiti uvid u svoje osobne podatke, ispraviti ili dopuniti moje osobne podatke, prigovoriti daljnjoj ili prekomjernoj obradi osobnih podataka, blokirati nezakonitu obradu ili zatražiti brisanje mojih osobnih podataka.






U _______________dana______________2026.                          ______________________________
                                                                                                                      (vlastoručni potpis)











Sukladno članku 19. stavku 6.  Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/2008., 61/2011., 04/2018., 112/2019. i 17/2025.)   u vezi prijma vježbenika u službu  u Jedinstveni upravni odjel Općine Trnovec Bartolovečki pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela  Općine Trnovec Bartolovečki objavljuje  podatke za obavljanje poslova radnog mjesta – viši stručni suradnik, a kako slijedi:

I.OPIS POSLOVA – VIŠI STRUČNI SURADNIK

IZVOD IZ POPISA RADNIH MJESTA
PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Trnovec Bartolovečki
(„Službeni vjesnik Varaždinske županije“ broj 111/25.)



	Broj
radnog mjesta
	Naziv radnog mjesta
	Potrebno stručno znanje
	Svrha radnog mjesta
	Broj izvršitelja

	
	Katego
rija
	Potkategorija
	Razina
	Klasifikacijski
rang
	
	
	

	

    
  9.
	
VIŠI STRUČNI SURADNIK


	
	
	

	
	II.
	VIŠI STRUČNI SURADNIK 
	-
	6.
	-  sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni diplomski studij ekonomije ili građevine 
- najmanje jedna    
   godina radnog   
   iskustva na   
   odgovarajućim  
   poslovima,
- položen   
  državni  ispit propisane razine,
- poznavanje   
  rada na   
  računalu.



	Pravovremeno i zakonito rješavanje neupravnih i upravnih stvari u  područjima  komunalnog gospodarstva,  groblja, korištenja javne površine postavljanjem pokretnih  naprava  te ostalih poslova u okviru djelokruga rada.
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OPIS  STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNOG MJESTA
________________________________________________________________________________________________________
SLOŽENOST POSLOVA
- stupanj složenosti koji uključuje stalne složenije upravne i stručne poslove unutar upravnoga tijela;
SAMOSTALNOST U RADU
- stupanj samostalnosti koji uključuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadređenog službenika;
STUPANJ ODGOVORNOSTI
- stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi te pravilnu primjenu utvrđenih postupaka i metoda rada;
STUPANJ STRUČNIH KOMUNIKACIJA 
- stupanj stručnih komunikacija koji uključuje komunikaciju unutar nižih unutarnjih ustrojstvenih jedinica te   
  pravovremenu komunikaciju izvan upravnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.



	
OPIS   POSLOVA I ZADATAKA RADNOG MJESTA  
 
· rješava u upravnim  stvarima iz djelokruga vlastitog pogona Jedinstvenog upravnog odjela u  područjima 
             groblja (dodjele grobnog mjesta, grobne naknade, promjene korisnika grobnog mjesta, odobrenja za izvođenje             
             radova), 
· vodi grobni očevidnik
· vodi GIS groblja 
· rješava po zahtjevima za korištenje javnih površina postavljanjem  pokretnih naprava,
· rješava u neupravnim i upravnim stvarima vezano za provedbu Zakona o komunalnom gospodarstvu i provedbe Odluke o  komunalnom redu,
· rješava u neupravnim i upravnim stvarima vezano za provedbu Zakona o otpadu i općinskih općih akata koji se odnose na otpad i zaštitu okoliša,          
                                                                                                                                                                  80%
 ………………………………………………………………………………………………………………………….
· prati propise i upućuje na primjenu istih iz područja  komunalnog gospodarstva, 
· sudjeluje u  godišnjem popisu i inventuri,
· obavlja obradu i ispis virmana u području groblja,
· provodi  pripremne radnje za naplatu potraživanja i plaćanja obveza u području groblja,
· postupa u skladu s Procedurama općinskog načelnika,  
· vodi evidenciju troškova Vlastitog pogona,
                                                                                                                                                                   10%
    ……………………………………………………………………………………………………………………….                                                                                                                                          
· priprema  godišnja izvješća odnosno vrši unos podataka i dostavlja iste elektroničkim  putem za potrebe nadležnih  županijskih i državnih tijela prema  posebnim propisima  i vrši unos podataka u Registre  te
· obavlja  druge poslove po nalogu  pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela.
  
                                                                                                                                                                                                       10%



II. PODATCI O PLAĆI

Prema članku 2. Odluke o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Trnovec Bartolovečki („Službeni vjesnik Varaždinske županije” broj 9/26.) plaću čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta na koje je zaposleni raspoređen i osnovice za obračun plaće. 
Za vrijeme trajanja vježbeničkog staža vježbenik ima pravo na 85% plaće poslova radnog mjesta.

a) Koeficijent za obračun plaće

Koeficijent za obračun plaće propisan je člankom 4. Odluke o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Trnovec Bartolovečki za radno mjesto  -  Viši stručni suradnik,   II. kategorije     Potkategorija: Viši stručni suradnik, a koje je u  6.  Klasifikacijskom rangu i iznosi 2,20.

b) Osnovica za obračun plaće

Osnovica za obračun plaće za 2026. godinu određena je Odlukom o visini osnovice za obračun plaća službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Trnovec Bartolovečki (“Službeni vjesnik Varaždinske županije” broj 3/26) i iznosi 1.000,00 EUR bruto.


III. PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI KANDIDATA

Sukladno odredbi članka 22. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/2008., 61/2011., 04/2018., 112/2019. i 17/2025.)  Povjerenstvo za provedbu postupka prijma službenika  u Jedinstveni upravni odjel provest će postupak   pismene provjere znanja kandidata i sposobnosti.

Provjera znanja i sposobnosti sastoji se od:

1. pisanog  testiranja  koje se sastoji od provjere poznavanja:

- osnove ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske – dodjeljuje se  od 0 do 10 bodova,
[bookmark: _Hlk76726522]- lokalne  i  područne  (regionalne) samouprave – dodjeljuje se  od 0 do 10 bodova,
[bookmark: _Hlk76726560]- propisa iz djelokruga rada, a navedenih kao pravni izvori za pripremanje za pisano testiranje-   
  dodjeljuje se od 0 do 10 bodova


1. provjera sposobnosti i vještina provjerom rada na računalu  u programu WORD  
(do 5 bodova) i u EXCELU – (do 5 bodova) - dodjeljuje se  ukupno do 10 bodova 

1. [bookmark: _Hlk45522668]intervju (samo u slučaju da je kandidat ostvario najmanje 50% od ukupnih broja bodova na svakom od navedenih područja testiranja navedenih pod točkom a) i pod točkom b).       


Mjesto i vrijeme pismene provjere znanja i provjere sposobnosti

Mjesto i vrijeme pismene provjere općeg znanja biti će objavljeno na službenoj mrežnoj stranici Općine Trnovec Bartolovečki najmanje pet (5) dana prije provedbe samog pisanog testiranja i provjere  sposobnosti rada računalom.

Literatura za pripremu za pisano testiranje

Literatura za provjeru znanja je:

1. osnove ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske

Ustav Republike Hrvatske (“Narodne novine” br. 56/1990., 135/1997., 08/1998., 113/2000., 28/2001., 41/2001., 55/2001., 76/2010., 85/2010. i 05/2014.);

1. lokalne  i  područne  (regionalne) samouprave

Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” br. 33/2001., 60/2001., 129/2005., 125/2008., 36/2009., 150/2011., 144/2012., 19/2013., 137/2015.  123/2017., 98/2019.  i 144/20.) te

Statut Općine Trnovec Bartolovečki (“Službeni vjesnik Varaždinske županije” broj  15/2021. i 88/25.).

1. propisi iz djelokruga rada

[bookmark: _Hlk76733535]Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave („Narodne novine“, broj  127/17. i 138/20.)

Zakon o proračunu („Narodne novine“, broj  144/21.)

Zakon o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ broj  111/18. i 83/23.)

Zakon o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 68/18, 110/18, 32/20 i 145/24)

Zakon o grobljima („Narodne novine“ broj 78/25 i 80/25)

Zakon o gospodarenju otpadom („Narodne novine“ broj 84/21 i 142/23)

Odluka o upravljanu i održavanju groblja („Službeni vjesnik Varaždinske županije“ broj 32/26.)

Statut je objavljen i na službenoj mrežnoj stranici Općine Trnovec Bartolovečki.
Obrasci Prijave i Izjava mogu se podići i u Jedinstvenom upravnom odjelu u sjedištu Općine radnim danom od 8:00 do 14:00 sati.

                                     PROČELNIK
                                Dejan Roško, mag.oec.
KLASA: 112-01/26-01/01
URBROJ: 2186-29-07-01-26-4                                                            
Trnovec, 20. travanj 2026.      

                                                                                   

