
             Na temelju članka 35. stavka 1. točke 4. i članka 53. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07,125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 – pročišćeni tekst, 137/15, 123/17 i 98/19), članka 33. i 61. stavka 2. Statuta Općine Trnovec Bartolovečki (»Službeni vjesnik Varaždinske županije«, broj 22/09, 15/13 i 25/13 - pročišćeni tekst), Općinsko vijeće Općine Trnovec Bartolovečki na 29. sjednici održanoj dana 24. rujna 2020. godine, donosi
O D L U K U
o ustroju i djelokrugu rada Jedinstvenog
upravnog odjela Općine Trnovec Bartolovečki

I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovom Odlukom ustrojava se Jedinstveni upravni odjel Općine Trnovec Bartolovečki (u nastavku teksta:
Jedinstveni upravni odjel) za obavljanje upravnih, stručnih i drugih poslova iz samoupravnog djelokruga Općine Trnovec Bartolovečki (u nastavku teksta: Općine).

Članak 2.
Odlukom se utvrđuje ustroj i djelokrug te organizacija i način rada Jedinstvenog upravnog odjela te
druga pitanja od značaja za njegov rad.

Članak 3.
Unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi radnih mjesta, razina standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, broj izvršitelja i ostala pitanja od značaja za rad Jedinstvenog upravnog odjela uređuje se Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela koji donosi općinski načelnik na prijedlog pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Članak 4.
Unutar Jedinstvenog upravnog odjela ustrojava se Vlastiti pogon za obavljanje komunalnih djelatnosti
kao organizacijska jedinica u Jedinstvenom upravnom odjelu za obavljanje komunalnih poslova bez svojstva pravne osobe.

Članak 5.
Riječi i pojmovi iz ove Odluke koji imaju rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod bez
obzira da li su korišteni u muškom ili ženskom rodu.

II. DJELOKRUG RADA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Članak 6.
U okviru djelokruga rada Jedinstveni upravni odjel obavlja upravne, stručne i druge poslove iz samoupravnog djelokruga Općine, a u skladu sa važećim propisima i to:
- poslove za potrebe rada Općinskog vijeća i općinskog načelnika,
- pravne i službeničke poslove, imovinskopravne poslove te poslove opće uprave,
- poslove proračuna i nabave roba, usluga i radova,
- poslove iz područja gospodarstva, trgovine i ugostiteljstva,
- prostornog planiranja i graditeljstva,
- komunalnog gospodarstva i obavljanje poslova komunalnih djelatnosti održavanja javno zelenih površina, održavanje čistoće javnih površina i održavanje groblja,
- poljoprivrede i raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu Republike Hrvatske,
- društvenih djelatnosti (djelatnosti brige za djecu predškolske dobi, djelatnosti odgoja i osnovnog obrazovanja, srednjoškolskog i visokoškolskog obrazovanja, primarnog zdravstva i socijalne skrbi, kulture, informiranja građana i zaštite potrošača),
- djelatnosti u vatrogastvu i civilnoj zaštiti,
- zaštiti zdravlja ljudi i životinja,
- zbrinjavanju otpada i zaštiti okoliša kao i poslove iz drugih područja koji su u nadležnosti obavljanja Jedinstvenog upravnog tijela važećim propisima.

III. UPRAVLJANJE JEDINSTVENIM UPRAVNIM ODJELOM
Članak 7.
Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja pročelnik koji organizira rad Jedinstvenog upravnog odjela, izvršava najsloženije poslove i obavlja druge poslove sukladno propisima i nalogu općinskog načelnika.

Članak 8. IZMJENA
Pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela po provedenom javnom natječaju imenuje općinski načelnik
u skladu sa zakonom.
U slučaju potrebe raspisivanja javnog natječaja za imenovanje pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela,
Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja službenik kojeg ovlasti općinski načelnik za privremeno obav-
ljanje poslova pročelnika do imenovanja pročelnika na temelju javnog natječaja

Članak 9.
Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela je i upravitelj vlastitog pogona osnovanog kao unutarnja  organizacijska jedinica Jedinstvenog upravnog odjela.

IV. ODGOVORNOST ZA OBAVLJANJE POSLOVA
Članak 10.
Općinski načelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela i nadzire rad toga upravnog tijela.
Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela usklađuje rad i odgovoran je za zakonitost i učinkovitost rada
Jedinstvenog upravnog odjela.

Članak 11.
Službenici i namještenici poslove na koje su raspoređeni dužni su obavljati savjesno, pridržavajući se
Ustava, zakona i drugih propisa, općih akata Općine i pravila struke te su dužni postupiti po uputama
pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela u skladu s odredbama posebnog zakona kojima se uređuju radni odnosi službenika i namještenika u tijelima jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave.
Osim poslova radnih mjesta na koja su raspoređeni, službenici i namještenici dužni su sudjelovati u izvršavanja poslova koji su neophodni po nalogu pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela sukladno svome znanju i sposobnostima, a u skladu s odredbama posebnog zakona kojima se uređuju radni odnosi službenika i namještenika u tijelima jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave.

V. PRIJAM U SLUŽBU
Članak 12. IZMJENA
O prijmu u službu, rasporedu na radno mjesto te o drugim pravima i obvezama službenika i namještenika
Jedinstvenog upravnog odjela kao i o prestanku službe odlučuje pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

VI. OSIGURANJE SREDSTAVA ZA RAD
Članak 13.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u proračunu Općine Trnovec Bartolovečki
i iz drugih prihoda u skladu sa zakonom.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 14.
U skladu s odredbama ove Odluke općinski načelnik na prijedlog pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela donijet će Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela.
Članak 15.
Službenici i namještenici Jedinstvenog upravnog odjela zatečeni na radu u Jedinstvenom upravnom odjelu na dan stupanja na snagu ove Odluke, nastavljaju raditi na svojim dotašnjim radnim mjestima te zadržavaju plaću i druga prava prema dotašnjem rješenjima do donošenja rješenja o rasporedu na radna mjesta u skladu sa Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela iz članka 14. ove Odluke.

Članak 16.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti:
- Odluka o ustroju i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Trnovec Bartolovečki »Službeni vjesnik Varaždinske županije«, broj 46/10) te
- Odluka o izmjeni i dopuni Odluke o ustroju i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Trnovec Bartolovečki »Službeni vjesnik Varaždinske županije«, broj 23/14).

Članak 17.
Ova Odluka objavit će se u službenom glasilu »Službenom vjesniku Varaždinske županije« i na mrežnoj stranici Općine Trnovec Bartolovečki.

Članak 18.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u »Službenom vjesniku Varaždinske županije«.
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