									         										    
Na temelju članka 15. stavka 2.  Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16 i 114/22), članka 31. Statuta Općine Trnovec Bartolovečki (“Službeni vjesnik Varaždinske županije” broj 15/21.) te članka  43. Poslovnika Općinskog vijeća  Općine Trnovec Bartolovečki („Službeni vjesnik Varaždinske županije“ broj 15/21)  Općinsko vijeće Općine Trnovec Bartolovečki na 28. sjednici održanoj dana 30. rujna 2024. godine, donosi

PRAVILNK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 


I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) uređuje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za  nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Članak 2.
Općina Trnovec Bartolovečki (u daljenjem tekstu: Općina) je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi kao javni naručitelj prema odredbama  Zakona o javnoj nabavi.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika na odgovarajući način primijenjuju se i odredbe Zakona o javnoj nabavi kao i propisa donesenih na temelju tog Zakona, a obvezno se primjenjuju i odredbe posebnih zakona i propisa donesenih za temelju zakona ovisno o predmetu  nabave, te opći akti Općine. 
U provođenju postupaka nabave roba, radova i usluga sukladno ovom Pravilniku Općina primjenjuje  načela javne nabave propisana Zakonom o javnoj nabavi radi zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava.  

II. SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Članak 3.
Vezano za postojanje sukoba interesa pri sklapanju ugovora o nabavi između Općine kao naručitelja i gospodarskih subjekata na odgovarajući se način primjenjuju odredbe  Zakona o javnoj nabavi.

III.  POKRETANJE POSLOVA JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 4.
Stručne poslove  jednostavne nabave obavljaju službenici Jedinstvenog upravnog odjela Općine gdje barem jedan službenik mora posjedovati važeći certifikat u području javne nabave, a mogu ih obavljati i neovisne stručne osobe kao ovlašteni predstavnici naručitelja, s time da jedan  predstavnik obvezno posjeduje  važeći certifikat u području javne nabave.  
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 13.250,00 EUR moraju sudjelovati barem dva (2) ovlaštena predstavnika naručitelja koje imenuje općinska načelnica i od kojih barem jedan mora imati važeći certifikat iz područja javne nabave dok pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjen vrijednosti jednake ili već od 2.650,00 EUR, a manje od 13.250,00 EUR obavlja jedan (1) ovlašteni predstavnik naručitelja s važećim certifikatom iz područja javne nabave.
Jedinstveni upravni odjel nadležan je za osiguranje provedbe izobrazbe službenika u području javne nabave.


Članak 5.
             Obveze i ovlasti ovlaštenih predstavnika Općine kao naručitelja su:
a) priprema  postupka  jednostavne nabave i to:  
- dogovor  oko  uvjeta  vezanih  uz predmet  nabave,  potrebnog  sadržaja  dokumentacije/uputa  za  
  prikupljanje  ponuda, tehničkih  specifikacija,  ponudbenih  troškovnika,
- izrade obrazaca ponudbenog lista, troškovnika, izjava  i  ostalih  dokumenata  vezanih  uz predmetnu nabavu, 
b) provedba postupka jednostavne nabave i to: 
- dostava  poziva radi dostave ponuda gospodarskim subjektima, 
- objava poziva za dostavu ponuda na mrežnoj stranici Općine, 
- otvaranje pristiglih ponuda, 
- sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
- rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, 
- prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poništenje postupka.

IV. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EUR

Članak 6.
Nabavu procijenjene vrijednosti  manje  od 2.650,00 EUR provode službenici Jedinstvenog upravnog odjela po nalogu općinske načelnice ili po prijedlogu pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela uz odobrenje općinske načelnice. 
Nabave iz stavka 1. ovog članka Pravilnika ovisno o vrsti roba, radova ili usluga pokreću  se izdavanjem narudžbenice, prihvaćanjem prispjele ponude, usmenim pozivom za dostavu ponude ili pismenim pozivom upućenom gospodarskom subjektu za dostavu ponude.
Pregled i ocjenu prispjele ponude provodi općinska načelnica.
Nabave iz stavka 1. ovog članka Pravilnika ovisno o vrsti roba, radova ili usluga provedeni su od strane Općine kao naručitelja  izdavanjem narudžbenice potpisane od strane općinske načelnice ili sastavom pisanog  ugovora o nabavi potpisanog od strane općinske načelnice.
 
Članak 7.
Za  nabavu male vrijednosti iz  članka 6. ovog Pravilnika obvezano je sklapanje ugovora u pisanom obliku  u slučajevima kada je to propisano zakonom ili propisom donesenim na temelju zakona ili općim aktom Općine kojim je propisana obveza sklapanja ugovora u pisanom obliku. 

V. POSTUPAK NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEĆE OD 2.650,00 EUR, A MANJE OD 13.250,00 EUR

Članak 8.
Postupke nabave procijenjene vrijednosti  jednake ili veće  od 2.650,00 EUR, a manje od 13.250,00 EUR provode službenici Jedinstvenog upravnog odjela po nalogu općinske načelnice, a u skladu sa  Planom nabave Općine za proračunsku godinu u kojoj se  provodi nabava.
Postupci nabave iz stavka 1. ovog članka Pravilnika  provodi se pisanim pozivom za dostavu ponude jednom ili više gospodarskih subjekata. 

Članak 9.
             Poziv za dostavu ponuda sadrži:
· naziv i adresu naručitelja i kontakt osobe koja provodi postupak
· predmet nabave i opis 
· evidencijski broj nabave iz Plana nabave
· procijenjenu vrijednost nabave
· kriterij za odabir ponude
· uvjete nabave (način i rok izvršenja, cijena ponude, rok, način i uvjete plaćanja)
· tehničke specifikacije (samo ako je primjenjivo)
· rok, način i mjesto dostave ponude
· obrazac ponudbenog lista.
             Poziv za dostavu ponuda gospodarskom subjektu ili gospodarskim subjektima upućuje se elektroničkim putem (e-mailom) ili putem pošte.
             Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od tri (3) radna dana od dana slanja poziva.
             Ukoliko se zaprimi više ponuda kada je pozvano više gospodarskih subjekata vrši se pregled i ocjena ponuda te se sastavlja zapisnik kojeg ovjerava općinska načelnica i službenik koji provodi postupak.
             Kriterij za odabir ponude je najniža cijena.
             Općinska načelnica donosi Odluku o odabiru ili Odluku o poništenju u roku od pet (5) radnih dana od dana isteka roka za dostavu ponuda i ista se dostavlja svim ponuditeljima.
             Naručitelj može posebnim općim aktom odrediti i moguće slučajeve kada za jednostavnu nabavu iz članka 8. ovog Pravilnika neće biti poziva za dostavu ponuda jer će se raditi o sklapanju ugovora zanemarive vrijednosti ali će se općim aktom utvrditi vrijednost tih ugovora.
             
Članak 10.
Nabava male vrijednosti iz  članka 8. ovog Pravilnika provodi se izdavanjem narudžbenice ili sklapanjem ugovora u pisanom obliku, osobito u slučajevima kada je to propisano zakonom ili propisom donesenim na temelju zakona ili općim aktom Općine kojim je propisana obveza sklapanja ugovora u pisanom obliku. 

VI. POSTUPAK NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEĆE OD 13.250,00 EUR

Članak 11.
Postupci  nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 13.250,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za isporuku roba ili usluga, odnosno manje od 66.360,00 EUR za izvođenje radova započinje danom donošenja Odluke o početku i provedbi postupka jednostavne nabave koju donosi općinska načelnica i kojom se imenuju ovlašteni predstavnici naručitelja.
Postupci  nabave iz stavka 1. ovog članka Pravilnika moraju biti usklađeni s  Planom nabave Općine za proračunsku godinu u kojoj se provodi nabava. 

Članak 12.
            Odluka o početku i provedbi postupka jednostavne nabave iz prethodnog članka Pravilnika obavezno sadrži:
· naziv i adresu naručitelja i kontakt osobe,
· predmet nabave i opis,
· evidencijski broj nabave iz Plana nabave,
· procijenjenu vrijednost nabave,
· kriterij za odabir ponude,
· uvjete nabave (način i rok izvršenja, cijena ponude, rok, način i uvjete plaćanja),
· dokumentacija koja se prilaže ponudi u svrhu dokaza da ne postoje obvezni i ostali razlozi za isključenje iz postupka nabave,
· dokumentacija koja se prilaže u svrhu dokaza sposobnosti ponuditelja,
· obrazac ponudbenog lista, 
· rok, način i mjesto dostave ponude,
· rok za otvaranje pristiglih ponuda
· rok za dostavu obavijesti o rezultatima postupka nabave,
-     podaci  o ovlaštenim predstavnicima naručitelja koji provode postupak nabave, te
-     obveze imenovanih ovlaštenih predstavnika naručitelja.
 Odluka o početku i provedbi postupka jednostavne nabave iz prethodnog stavka ovoga članka Pravilnika može sadržavati i druge podatke ovisno o vrsti roba, radova ili usluga za koje se provodi  nabava.

Članak 13.
Nabava roba, radova ili usluga iz članka 11. ovog Pravilnika provodi se objavom poziva za dostavu ponuda na mrežnoj stranici Općine ili dostavom poziva na adresu minimalno tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv za dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da  je  gospodarski subjekt isti zaprimio (dostavnica, povratnica, potvrda o slanju elektroničkom poštom i sl.).
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja poziv za dostavu ponude može se uputiti jednom gospodarskom subjektu u slučajevima:
· za ugovore koje zbog tehničkih ili umjetničkih razloga ili razloga povezanih sa zaštitom 
isključivih prava može izvršiti samo jedan gospodarski subjekt,
· kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetničkih usluga, javnobilježničkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vještaka kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaštenje za obavljanje poslova,
· kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovršenju započetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
· kao i u slučaju provedbe nabave koja zahtijeva žurnost zbog nepredviđenih događaja, te
· u ostalim posebnim slučajevima sukladno odluci naručitelja, a temeljem posebnog općeg akta.

Članak 14.
Poziv za dostavu ponude sadrži: 
· naziv i adresu naručitelja i kontakt osobe,
· predmet nabave i opis, 
· tehničke specifikacije, 
· evidencijski broj nabave  iz Plana nabave, 
· procijenjenu vrijednost nabave, 
· kriterij za odabir ponude, 
· uvjete i zahtjeve nabave koje ponuditelji trebaju ispuniti (način izvršenja, početak isporuke roba ili usluga, odnosno izvođenja radova, cijena ponude s uputom o načinu iskazivanja cijene ponude, rok, način i uvjeti plaćanja cijene),
· obvezni i ostali razlozi isključenja iz postupka  nabave, 
· dokumentacija koja se prilaže u svrhu dokaza sposobnosti, 
· oblik i sadržaj ponude, 
· rok, način i mjesto dostave ponude, 
· način dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude
· rok dostave pisane obavijesti o rezultatima postupka nabave koju će naručitelj dostaviti ponuditelju.

Članak 15.
Ponudbenu dokumentaciju čini:
- ponudbeni list (popunjen i ovjeren pečatom i potpisom ovlaštene osobe ponuditelja) - obrazac
- troškovnik (popunjen i  ovjeren pečatom i potpisom ovlaštene osobe  ponuditelja)
- dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi isključenja
- dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje ostali razlozi isključenja
- dokaze o sposobnosti (pravne i poslovne, financijske sposobnosti, te tehničke i stručne sposobnosti)
- izjava o prihvaćanju uvjeta iz  poziva za dostavu ponuda – obrazac
- ostali traženi dokumenti u pozivu za dostavu ponuda.

Općina kao naručitelj u svakom postupku nabave iz članka 11. Pravilnika u pozivu za dostavu ponuda navodi dokumente koje su dužni ponuditelji priložiti u svrhu dokaza iz stavka 1. ovog članka Pravilnika.
Ponuda može sadržati i drugu dokumentaciju ukoliko je  ista navedena i traži se  javnim pozivom za dostavu ponude (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza i dr.).
Troškovnici koji su sastavni dio ponudbene dokumentacije sastavljaju se u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Dokumentaciju koja se prilaže u preslici nije potrebno ovjeravati pri javnom bilježniku, s time da naručitelj u slučaju odabira ponude kao najpovoljnije može tražiti od ponuditelja da dostavi istu u izvorniku  na uvid, a prije sklapanja ugovora o nabavi.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.
	U postupku nabave roba, radova ili usluga iz članka 11. ovog Pravilnika Općina kao naručitelj može zahtijevati prilaganje potvrda (certifikata) o sukladnosti gospodarskog subjekta s određenim normama kvalitete koje izdaju neovisna tijela na način propisan Zakonom o javnoj nabavi i prilaganje potvrda (certifikata) o sukladnosti gospodarskog subjekta s određenim normama za upravljanje okolišem koje izdaju neovisna tijela na način propisan Zakonom o javnoj nabavi.
	Općina kao naručitelj  tijekom postupka nabave može radi provjere okolnosti o nekažnjavanju u vezi s kaznenim djelima iz odredaba Zakona o javnoj nabavi zatražiti izdavanje potvrde od nadležnog tijela za vođenje kaznene evidencije za bilo kojeg ponuditelja  ili osobu po zakonu ovlaštenu za zastupanje gospodarskog subjekta ili za sve članove zajednice pojedinačno u slučaju zajednice ponuditelja.
	U slučaju da Općina kao naručitelj nije u mogućnosti pribaviti potvrdu iz prethodnog stavka ovoga članka Pravilnika može zatražiti od ponuditelja da u primjerenom roku  dostavi važeći dokument kojeg izdaje nadležno tijelo za vođenje kaznene evidencije (sudsko ili upravno tijelo) države sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta ili odgovarajuća izjava osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta s ovjerenim potpisom pri nadležnom tijelu za ovjeru u državi sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je ta osoba državljanin.
	U slučaju da ponuditelj nije u mogućnosti pribaviti Potvrdu Porezne uprave o stanju duga Općina kao naručitelj može zatražiti od ponuditelja da dostavi dokument o stanju duga kojeg izdaje nadležno tijelo  države sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta ili odgovarajuća izjava osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta s ovjerenim potpisom pri nadležnom tijelu za ovjeru u državi sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je ta osoba državljanin.

Članak 16.
Popunjeni Ponudbeni list  koji je ovjeren pečatom i potpisom ovlaštene osobe ponuditelja sa pripadajućom dokumentacijom koju čini ispunjen i ovjeren izvorni troškovnik, te popunjeni i ovjereni obrasci zahtijevanih izjava ponuditelja i priloženi dokazi koji se traže u pozivu za dostavu ponuda na hrvatskom jeziku čine urednu ponudu ponuditelja.
Rok valjanosti ponude ponuditelj navodi u Ponudbenom listu, a može isti produžiti na zahtjev Općine kao naručitelja u postupku nabave. 
	Rok za dostavu ponuda ovisi o vrsti roba i usluga, te radova i o drugim bitnim okolnostima ne smije biti kraći od pet (5) radnih dana od dana objave poziva na mrežnoj stranici Općine.
	Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu tražiti objašnjenje i izmjene vezane za poziv za dostavu ponuda prema odredbama Zakona o javnoj nabavi, odnosno mogu izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.
	
Članak 17.
Način dostave ponude utvrđuje se u Pozivu za dostavu ponuda, a ista se može dostaviti:
· elektroničkim putem (e-mailom) na službenu e-mail adresu Općine ili
· preporučeno na adresu: Općina Trnovec Bartolovečki, Trnovec, Bartolovečka 76, 42202 B. Trnovec ili neposrednom predajom osobno u pisarnici Jedinstvenog upravnog odjelu Općine u zatvorenoj omotnici s naznakom – predmeta nabave – NE OTVARATI. 

Članak 18.
Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provode ovlašteni predstavnici naručitelja.
Ne provodi se javno otvaranje ponuda, a otvaranje ponuda započinje najkasnije pet (5) radnih dana od isteka roka za dostavu ponuda.
U postupku otvaranja sudjeluju ovlašteni predstavnici Naručitelja o čemu se sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
           Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrži:
· naziv i podatke o  javnom naručitelju, 
· broj predmeta  nabave, 
· predmet nabave i opis predmeta nabave, 
· tehničke specifikacije, 
· procijenjenu vrijednost nabave, 
· kriterij za odabir ponude, 
· uvjete i zahtjeve koje ponuditelji  trebaju ispuniti (ako se traži), 
· rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
· poziv za dostavu ponuda (datum objave na mrežnoj stranici Općine i/ili broj, način otpremanja i adrese gospodarskih subjekata kojima je poziv proslijeđen), 
· osobna imena ovlaštenih predstavnika naručitelja koji su otvorili prispjele ponude, 
· analitički prikaz za svaku pravovremeno zaprimljenu ponudu (prema vremenskom zaprimanju ponuda od strane ponuditelja) s podatcima ( naziv i sjedište ponuditelja, datum ponude, datum i vrijeme zaprimanja ponude, cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, te iskazana cijena sa PDV-om), 
· podatci da li je traženo jamstvo za ozbiljnost ponude ili/i jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza, 
· podatak vezano za oblik, sadržaj i cjelovitost ponude da li je ista popunjena pravilno, potpisana od strane ovlaštene osobe  i ovjerena pečatom ponuditelja, 
· konstataciju da li je priložena sva dokumentacija od koje se sastoji ponuda ( ponudbeni list, dokaz da ne postoje obvezni i ostali razlozi za isključenje iz postupka, dokaz o ispunjavanju uvjeta sposobnosti koji se traže i druga dokumentacija ukoliko se ista traži javnim pozivom), 
· podatke o računskoj kontroli ponude u smislu njihove računske ispravnosti, 
· konstataciju da li je ponuda valjana ili nije valjana te slijed, odnosno rangiranje ponuda ponuditelja vezano za ispunjavanje kriterija za odabir ponude.
  Nakon pregleda ponuda, slijedi njihova ocjena, odnosno zapisnički se konstatira rangiranje ponuda prema kriteriju odabira, a potom se utvrđuje da ovlašteni predstavnici naručitelja predlažu odabir najpovoljnije ponude koja ispunjava tražene uvjete i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda.

Članak 19.
  Kriterij za odabir ponude je najniža cijena.
               Ovisno o vrsti radova, roba i usluga i o drugim okolnostima kao kriterij za odabir ponude može se odrediti ekonomski najpovoljnija ponuda.
  Za valjanost postupka dovoljna je ponuda koju je dostavio samo jedan gospodarski subjekt.
  Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji napr.  kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvršenja i dr., s time da se  u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda  obrazloži odabir ponude.
   Ako su dvije ili više ponuda rangirane jednako prema kriteriju odabira najpovoljnije ponude naručitelj će odabrati ponudu koja je ranije zaprimljena.

Članak 20.
	   U postupku  nabave iz članka 11. ovog Pravilnika obvezno se isključuje gospodarski subjekt u slučajevima propisanim  Zakonom o javnoj nabavi.
	   U slučaju da postoji sumnja u istinitost podataka u priloženim dokumentima ili izjavama gospodarskih subjekata Općina kao naručitelj obratiti će se nadležnim tijelima radi utvrđivanja stvarnih podataka i dobivanja informacija bitnih za utvrđivanja činjenice da li postoji razlog za isključenje gospodarskog subjekta iz postupka nabave.
           Općina kao naručitelj u pozivu za dostavu ponuda određuje koju dokumentaciju je naručitelj dužan priložiti u svrhu dokaza da ne postoje i ostali razlozi za njegovo isključenje iz postupka nabave.

Članak 21.
	 Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi općinski načelnik na prijedlog ovlaštenih predstavnika.
	 Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrži:
1. podatke o naručitelju,
2. predmet u postupka nabave,
3. naziv ponuditelja čija je ponuda odabrana kao najpovoljnija,
4. cijenu  ponude,
5. razlog odbijanja ili isključenja ponude (ako postoji) 
6. datum donošenja i potpis odgovorne osobe.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude  bez odgode istovremeno dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv način odnosno na način na koji je utvrđena dostava ponude, a dostava Odluke na dokaziv način smatra se i njena objava na mrežnim stranicama Općine s time da Odluka na mrežnim stranicama Općine mora biti vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja. 
Način dostave Odluke o odabiru utvrđuje se u pozivu na dostavu ponuda.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se ponuditelju na njegov zahtjev.
Rok za donošenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude je tri (3) radna dana od dana otvaranja, pregleda i ocjene ponuda.

Članak 22.
    Naručitelj će na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponude, odbiti:
· ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je traženo, odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano,
· ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda,
· ponudu koja nije cjelovita,
· ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
· ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
· ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave pa time ne ispunjava zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,
· ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak računske pogreške,
· ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili više ponuda u kojima je ponuditelj,
· ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraženo objašnjenje ili njegovo objašnjenje nije prihvatljivo za naručitelja.

Članak 23.
             Naručitelj će poništiti postupak  nabave nakon isteka roka za dostavu ponude ako:
· postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi došlo do pokretanja postupka nabave da su bile prije poznate,
· postanu poznate okolnosti zbog kojih bi došlo do sadržajno drugačijeg poziva za dostavu ponuda da su one bile ranije poznate,
· nije pristigla niti jedna ponuda,
· nakon isključenja ili odbijanja ponuda ne preostane valjana ponuda.
   Odluka o poništenju postupka  nabave sadrži:
1. podatke o naručitelju,
2. predmet postupka nabave,
3. obrazloženje razloga poništenja postupka  nabave,
4. datum donošenja i potpis odgovorne osobe.
     Odluka o  poništenju postupka nabave dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv način odnosno na način na koji je utvrđena dostava ponude, a dostava Odluke na dokaziv način smatra se i njena objava na mrežnim stranicama Općine s time da Odluka na mrežnim stranicama Općine mora biti vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.
     Rok za donošenje Odluke o poništenju postupka  nabave iznosi 10 radnih dana od isteka roka za dostavu ponuda.


Članak 24.
Na Odluku o odabiru ili poništenju postupka jednostavne nabave nije dopuštena žalba. 
Donošenjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude naručitelj stječe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

VII. EVIDENCIJA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 25.
Jedinstveni upravni odjel Općine vodi registar provedenih postupaka jednostavne nabave, a u skladu sa  Planom nabave Općine za proračunsku godinu u kojoj se nabava provodi.

VIII. ČUVANJE DOKUMENTACIJE  

Članak 26. 
Dokumentacija koja se odnosi na svaki postupak jednostavne nabave koji je proveden u skladu sa odredbama ovog Pravilnika čuva se sukladno Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Općine.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 27.
	Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave („Službeni vjesnik Varaždinske županije“ broj 21/24).

Članak 28.
      Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom vjesniku Varaždinske županije“ , a objavit će se i na mrežnim stranicama Općine Trnovec Bartolovečki.


KLASA: 400-02/24-01/03
URBROJ: 2186-29-01-24-7
Trnovec, 30. rujan 2024.

							                                    PREDSJEDNIK
							                              Dalibor Jurak, dipl.ing.agr.











